如何准备结题报告和答辩
马忠超
尊敬的各位领导、老师，亲爱的学弟学妹们：
大家晚上好！我叫马忠超，现在是电信学院大二学生，很荣幸能够与大家一起交流科技创新的一些经验。
大一年度项目结题在即，相信大家近期一定都投入在紧张的结题准备之中。希望我今天的一些小经验能在你们的项目结题之路上对你们有一点帮助。
大一年度项目结题主要分为三个方面——结题报告、结题PPT，现场答辩。
结题报告的格式要求包括字体、字号、标点符号等等。好的格式是论文给阅读者的第一印象。两篇内容完全一样的论文，一篇格式很好，另一篇没有注意论文格式，相比之下，不关注格式的论文显得很“山寨”。
结题报告中少不了画图，我建议大家用VISIO画图，我对VISIO的理解就是：它是专业的画图软件，它会让你的论文看起来挺“靠谱”。这就是VISIO刚打开时的界面，他可以画很多类型的图，比如电路图、程序框图、流程图等等，凡是大家想画的图，大都可以在VISIO中找到相应的模块。左边是用WORD画出的图，右边是用VISIO画的，效果显而易见，而且不仅是效果问题，用WORD很难画出右侧这么复杂的电路图。
结题报告很让人头疼的问题就是字数不够。我的态度是“字数就像海绵里的水，只要愿意挤，总还是有的 。注意：但不要挤出“废话”。同样一个意思，用第一、二、三种表述方法共13个字符、27个字符、N+52个字符。当然不要这样写，很明显划线的部分是百度来凑字数的。
结题报告语言朴实、言简意赅即可，千万不要把结题报告写成记叙文或者议论文。
结题报告主要包括研究的目的和意义，系统的设计方法，结论和成果，心得体会等内容。按照计划完成科技创新的小组相对比较轻松，只要按部就班地完成报告，语言简洁，格式正确，顺利通过结题没有太大问题。那么，未按照计划完成科技创新的小组也可以通过结题么？当然可以，未按照计划完成科技创新的小组除了以上的要求外，要着重介绍本小组已经完成的工作，以及完成这些工作需要解决的困难。要让老师们看完报告之后认为（或者误认为）你们小组已经很不错了。
对于结题PPT，应该本着“视频>照片>文字”的原则，即能用视频就不用照片，能用照片就不用文字。而且要注意的是文字不宜过多。如果是整页文字的PPT，不论内容多么吸引人，不会有几位观众能够把这些文字读完，即使上面写的是咱们学校今年暑假的放假安排。
PPT用简单的动画即可，不需要太炫。结题答辩注重的是内容，并非形式。
PPT的背景不需要太绚丽，但也不能过于深沉。尤其慎用黑色背景。因为黑色背景在电脑上效果不错，显得很稳重，但是在投影仪上效果大打折扣。
建议PPT上不加音乐，以免干扰正常的展示。不要让老师在嘈杂的音乐中苦苦寻找你们小组在科技创新中的本来就很微小的成果。 
结题PPT简要介绍科技创新的目的和意义(1-2页PPT)，系统的设计方法（7页左右），结论和成果（7页左右）。同样，未按照计划完成科技创新的小组，要着重介绍本小组已经完成的工作。 
现场答辩尽量进行实物演示，现场演示更容易将很多事情表述清楚，可以避免被问到某些没有注意到的问题。
小组长应该提前补习一下没有参与的工作涉及到的知识，尤其是技术上对于科技创新比较重要的。而且还要注重细节，细节决定成败。 
答辩前要有了充分的准备，答辩现场就可以淡定、淡定、淡定。
科技创新，注重的是过程，是过程之中的能力提升，而不是结果，不是结果上的骄人成绩。所以我希望大家都能够在科技创新当中有所提高、有所收获、有所锻炼！
谢谢大家！

